28,

G AGRI HASSAS GOREV LISTESI
[BRAHIM CECEN
UNIVERSITESI
Birimi: Patnos Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi: Miidiir Yardimcisina ait Hassas Gorevler
Hassas Go i .
. orevi Risk Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler Olan Personel .. - N
Diizeyi** Getirilmeme Sonucu ( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ad-Soyadi
Egitim Ogretimin aksamas, |
Yiiksekogretim Kanunu'mun 4. ve 5. Ogr.Gor. Ash Elif Yiiksek kurumsal hedeflere ulasmada | Ilgili maddeler ve gereklilikleri konusunda
maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere KULOGLU 5¢ aksakliklar yasanmasi, | bilgilendirilme yoniinde gerekli c¢aligmalarin
uygun hareket etmek kurumsal temsil ve yetkinlikte [ tamamlanmasi.
sorunlar yagsanmasi
. _ Ogrenciler arasinda asayisin Sorusturmalarin kanun ve nizamlara uygun
. . Ogr.Gor. Asl Elif N
Ogrenci sorusturma dosyalarini KULOGLU Yiiksek bozulmast ya da haksizlik yapilmasini kontrol etmek.
izlemek, kurulacak komisyonlara ortaminin dogmasi
bagkanlik etmek
Ogrenci sorunlarimi Miidiir adina Ogr.Gor. Asli Elif Orta Dikkate alinmayan sorunlarin Ogretim elemanlarmin miimkiin oldugunca genel

dinlemek ve ¢oziime kavusturmak

KULOGLU

biiyiimesi ve yiiksekokul
genelinde huzurun
bozulmasina zemin
hazirlamasi

sorunlarla ilgilenip idareyle ¢oziim arayisina
girmeleri ve gerekli hallerde uzmanlardan yardim
alinmal1

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Onaylayan
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IBRAHIM CECEN
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Birimi: Patnos Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi: Yiiksekokul Sekreterine ait Hassas Gorevler
Hassas Go i .
. orevi Risk Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler Olan Personel .. - N
Diizeyi** Getirilmeme ( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ad-Soyadi
Sonucu

K snetmelik ve dis ) Hak kaybi, yanlis islem,

anun, yonetmelik VE diger mevzuatin Ercan TUNC ; kaynak israfi, tenkit, Degisiklikleri takip etmek ve uygulamak
takibi ve uygulanmasi Yiiksek .

sorusturma, cezai yaptirimlar
Yiiksekokul Kurulu, Yiiksekokul E TUN
Y o6netim Kurulu ve Disiplin Kurulu rean ¢ Yiiksek | Zaman kaybi Zamaninda gorevi yerine getirmek
kararlarinin yazilmasi
Gizli yazilarin hazirlanmasi Ercan TUNC YViiksek | itibar ve giiven kaybi Gizlilige riayet etmek
Universitemiz i¢ ve dis tehfjitler‘ile dogal Ercan TUNC Viiksek | Mali kayip, yangin ve diger Sivil savunma hiszet!erinin dﬁzen}i yii@tiilmesi,
afetlere kars1 koruma ve giivenlik . arag gere¢ temini ve personelin egitimi
S - tehlikelere kars1 hazirliksiz

tedbirlerinin saglanmasi.
(Sivil savunma, yangin, deprem, sel, yakalanma
terOr, provokasyon vb.)
Gelen giden evraklar titizlikle takip edip, Ercan TUNC Yiksek Islerin aksamasi ve evraklarin Evraklarin takibi

dagitimin1 zimmetle yapmak

kaybolmasi

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Onaylayan
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Birimi: Patnos Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi: Tahakkuk ve Ek Ders Birimine ait Hassas Gorevler
Hassas Go i .
. orevi Risk Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler Olan Personel .. - o
Diizeyi** Getirilmeme ( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ad-Soyadi
Sonucu
, Hak kaybi ol Birimler koordinasyon sagl
Maas hazirlamasindadzliik haklarinin M " Yiiksek aybl olusmast arast yon saglanmas
. . . urat OZBEK
zamaninda temin edilmesi
Mags hamﬂan'ma‘m s1re}s1nda k151}er§len Murat OZBEK Kamu ve kisi zarar: Birimler arast kgordmasyon saglanmasi ve bilingli
kesilen kesintilerin dogru ve eksiksiz Yiiksek hareket edilmesi
yapilmasi
Ek ders ve Mesai ticretlerinin Murat OZBEK . .. . Ek ders ve Mesali ticretlerinin zamaninda sisteme
Yiiksek | Kisi zararina sebebiyet verme | . . .

zamaninda hazirlanmasi girilmesi

i Dgrencilerini Murat OZBEK o iri
Yuksekokulumuz Ogrencl Ie_rlnln SGK urat O Yiiksek | Ceza ve islerin aksamasi SGK giris ve ¢ikiglarin zamaninda yapilmasi
giris ve ¢ikislarini sisteme girmek
SGK’ya elektronik ortamda gonderilen Murat OZBEK Yiiksek Kamu zararina ve kisi Hata kabul edilemez

keseneklerin dogru, eksiksiz ve
zamaninda gonderilmesi

sebebiyet verme riski kisi basi
bir asgari ticret cezasi

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Onaylayan
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planlama ve organizasyonun gergeklestirilesi.

Baskanlar1

giincel islerin zamaninda ve geregince
yapilamamasi, yonetim zaafi, kurumsal
hedeflere ulasamama

Birimi: Patnos Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi: Boliim Baskanlarina ait Hassas Gorevler
Hassas : .o . . .. -
. L orevin Yerine Getirilmeme rosediirii
Hassas Gérevl G Risk G Y Getiril Prosed
orevler orevi . ..
uzeyl 1mnmasi Gereken vniemier
olan Diizeyi** Sonucu Al Gereken Onlemler veya
5 | Kontroller)
ersone
Ad-Soyadi
, . L Tim Bolim Yiiksek Egitim Ogretimin aksamasi, kurumsal hedeflere
Kanunu ntn 4. ve 5. maddelerinde belirtilen Baskanlari uKse ulagsmada aksakliklar yasanmasi, kurumsal temsil | . . ey
amag ve ilkelere uygun hareket etmek ve yetkinlikte sorunlar yasanmast Ilgili maddeler ve gereklilikleri konusunda
bilgilendirilme igin idari birimlerle irtibata gegme
Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, Tiim Boliim e e . . Akademik kurul toplantilarinin diizenli olarak
objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina Bagkanlari Yiiksek Egitim-6gretimin :‘lksan.laSI’ ogrenci hak 1_<ayb1, yapilmasi, 6gretim elemanlari arasinda koordinasyon
x kurumsal hedeflerin yerine getirilememesi - - .
uygun olarak yapilmasini saglamak saglama, giincel kontrollerin yapilmasi
Akademik yila baglamadan énce béliim akademik Tim Bolim Yiiksek Bolim Ogretim elemanlar arasinda iletigim ve Akademik donem baginda gerekli akademik kurul
toplantis1 yapmak Baskanlart koordinasyon eksikligi, isbolimiiniin geregince toplantilarinin yapilmasini saglamak
yapilamamasi, islerin aksamasi
Boéliimde yapllmaSI planlanan etkinliklerin Tim Bo6lim Orta Birim IQI koordinasyon ve verimin dﬁsmesi, Perlyodlk faaliyetlerin zamaninda yapllmasnn Saglamak

iizere gerekli talimatlarin verilmesi, gerekli is
boliimiiniin yapilmasi, aktiiel denetim ve periyodik
raporlama ve yazigma

Hazirlayan

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Onaylayan




